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INFORMATIVO DEL PROCESO DE INSCRIPCIÓN PARA ALUMNOS PARTICULARES 

1. GENERALIDADES: 

• Los alumnos particulares deberán inscribirse personalmente en la oficina del Programa de Capacitación Computacional, 
ubicado en Huérfanos 801 Oficina 310 – Santiago. Horario continuado: 09:00 a 18:00 hrs. Las clases se realizan en 
nuestras dependencias o en Diagonal Paraguay 257, Facultad de Economía y Negocios de la Universidad de Chile. 

• En caso de anulación, ésta debe ser enviada por escrito 48 horas antes del inicio del curso. Una vez iniciado el curso no 
se aceptarán anulaciones, congelaciones ni cambios de ninguna especie por parte del participante. 

• El Programa de Capacitación Computacional, se reserva el derecho de suspender cualquier curso que no alcance el 
número mínimo de participantes requeridos, ante lo cual se compromete a dar aviso de la suspensión a los 
participantes que ya se encuentren inscritos, con al menos 48 horas de anticipación al inicio programado para el curso. 

• El participante podrá emitir una sugerencia, reclamo, recomendación ó felicitación, en cualquier momento a través del 
Buzón de Sugerencias ubicado en nuestra oficina y también a través de la página: www.computacionenlachile.cl.  

• Cada participante recibirá el material de apoyo SOLO UNA VEZ. En caso de extravío es de responsabilidad del 
participante obtener una copia de ellos para la continuidad del curso. 

2. FORMA DE PAGO Y POLÍTICAS DE DESCUENTO: 

• Formas de pago: 

 Cheque al día 

 Hasta 3 cheques en tres cuotas iguales (el primero debe ser documento al día) 

 Depósito Bancario cuenta Nº 39-80077-2 del Banco Santander. Universidad de Chile 

 Transferencia Electrónica cuenta Nº 39-80077-2 del Banco Santander. Universidad de Chile 

• Políticas de descuento:  
*5%  descuento: Si el pago es al contado. 
*10% de descuento: Si la persona que se inscribe (participante), es ex alumno de la Universidad de Chile. 
*10% de descuento: Si la persona que se inscribe (participante), es ex alumno del Programa de Capacitación 
Computacional.  
*ESTOS DESCUENTOS NO SON ACUMULABLES.  
ADEMAS NO SON APLICABLES PARA CURSOS QUE YA SE ENCUENTRAN CON DESCUENTO INCLUIDO. 

En caso de suspenderse el curso, el Programa de Capacitación Computacional realizará la devolución del pago. 

3. REQUISITOS DE APROBACIÓN: 

• Asistencia mínima del 75%, considerando las horas cronológicas del curso. Es decir, si el participante falta a una ó más 
clases ésta no será reemplazada. Para poder optar a recuperar una clase el alumno debe presentar licencia médica.  

• Obtener una nota promedio final, igual o superior a 4,0 (cuatro coma cero) resultante de las evaluaciones y 
exigencias establecidas por el relator. 

4. MATERIALES DE APOYO: 

El Programa de Capacitación Computacional proporcionará los siguientes materiales a los participantes: 
• Guías Prácticas y Temarios desarrollados por la Universidad de Chile. 
• CD de trabajo para el desarrollo de los ejercicios, según corresponda. 

5. METODOLOGIA: 

• La metodología consiste en exposiciones orales dirigidas por el relator y usando un equipo proyector 
• Contempla de 1 a 3 evaluaciones dependiendo la duración del curso y un computador por alumno 
• Se realizará un descanso de 10 minutos como máximo en cada sesión 

6. REGLAMENTO INTERNO: 
El alumno debe leer, informarse y aceptar  del Reglamento de Deberes y Derechos ECAP, que se encuentra disponible en 
nuestro sitio web www.computacionenlachile.cl  y se entregado en forma impresa en el inicio de clases.  

7.ACEPTACIÓN DE CONCIONES DEL CURSO 
 

Yo, ______________________________ con RUT_______________________, declaro haber leído el presente informativo 
de proceso de inscripción para alumnos particulares  y estar en conocimiento del temario y de los requisitos que debo 
cumplir para tomar el curso.  Por lo tanto firmo este documento en señal de conformidad aceptando todas sus condiciones: 
 

Firma:______________________________Fecha:__________________________ 
 

Esta información se encontrara disponible en nuestro sitio Web www.computacionenlachile.cl en caso de no poder revisarla 
al momento de la matrícula, es obligación del alumno informarse de estas condiciones por medio de nuestro sitio Web o 
solicitarla por correo electrónico a info@computacionenlachile.cl . Una vez iniciado el alumno no podrá desconocer la 
información contenida en este documento. 

 


